
 

इंदिरा गांधी राष्ट्र ीय उडान अकािमी 

INDIRA GANDHI RASHTRIYA URAN AKADEMI 

https://igrua.gov.in/ 

दनिेशक के दनजी सदिव के पि हेतु दवज्ञापन 

Advertisement for the post of PS to DIRECTOR      

(दिनांक 25 जून  2025) 
 

 

दवज्ञापन संख्या   :  इगु्रआ/विज्ञापन/250/2025/06/25 

ADVERTISEMENT NO.   :  IGRUA/ADVT/250/2025/06/25  
 
 

पि का नाम/NAME OF POST :               वनदेशक के वनजी सविि / PS to DIRECTOR      
 

पि  ंकी संख्या/NUMBER OF POSTS :  01 
 

पि  ंकी स्थिदत/POSISTION STATUS : अनुबंध/CONTRACT 
 

 

अवदध/DURATION   :  11 माह हेतु (विस्तार की सम्भािना) 

     FOR 11 MONTHS (POSSIBILITY OF EXTENSION)  
   

कायय थिल/DUTY STATION  :  फुरसतगंज एयरफील्ड अमेठी (उ.प्र)  

                         FURSATGANJ AIRFIELD, AMETHI, UTTAR PRADESH 
 

अदधकतम आयु सीमा  :  55 िर्ष 

UPPER AGE LIMIT  :  55 YEARS 
 

आवेिन करने की अंदतम दतदि  :  17 जुलाई 2025  

LAST DATE OF APPLICATION :  17 JULY 2025 
 

शैदिक य ग्यता एवं अनुभव/EDUCATION QUALIFICATION AND EXPERIENCE:   
 

Graduate with minimum 5 years experience in Secretarial work. 

   OR 

Intermediate with minimum 10 years experience in Secretarial work.  
 

 
 

 

कतयव्य एवं उत्तरिादयत्व/DUTIES AND RESPONSIBILITIES: 
 

Proficient in shorthand and typing and handling modern office aids like work processor etc. will be 

responsible for keeping records of Director’s engagements, taking dictation , arranging interviews for 

visitors, attending Telephone calls, handling correspondence and maintaining office records, drafting 

letters of routine nature etc.  
 
 

आवेिन पत्र जमा करना/SUBMISSION OF APPLICATION: 
 

 

 सभी आिश्यक योग्यताओ ं को पूरा करने िाले अभ्यार्थी अपना आिेदनपूर्ष बायो डेटा के सार्थ                      

hrm[hyphen]admn[at]igrua[dot]gov[dot]in पर ई मेल के माध्यम से पे्रवर्त कर सकते हैं। कृपया इमेल द्वारा 

आिेदन करते समय मेल के विर्य में पद का शीर्षक अिश्य वलखें। शॉटषवलस्ट वकए गए उम्मीदिारो ंको इगु्रआ द्वारा तय की 

गई तारीखो ंपर ियन प्रविया के वलए बुलाया जाएगा। 
 

 Candidates fulfilling all the required qualifications may send their application along with 

complete bio-date through email to hrm[hyphen]admn[at]igrua[dot]gov[dot]in Please mention the 

title of the post in the subject of the mail while applying by email Shortlisted candidates will be called 

for selection process on the dates to be decided by IGRUA. 

 

 


